
Tidsplan
Udbud i forbindelse med etablering af læringsmiljøer for medarbejdere

Dok. nr. 133818-13

Der skal gennemføres et nyt udbud på indkøb af inventar til etableringen af læringsmiljøer på 
skolerne. Udbuddet gennemføres som en prækvalifikation og i slutningen af februar 2014 
udvælges 5 leverandør, som kan byde på indretningen på hver enkelt skole. Hver skole udarbejder 
tegning/fotos over lokale(r) og område(r) der skal benyttes til arbejdsmiljøer, beskrivelse af hvad 
lokalet skal bruges til (antal pladser til forberedelse, hvileområde, teamsamarbejde), oplistning af 
det inventar skolen i forvejen har til rådighed som gerne skal indgå i den nye plan, herunder 
størrelse på møblerne og materiale, ønsker til de nye miljøer og det nye inventar (uden at være for 
specifik) og budget til indretningen. 

Når de 5 leverandører er udvalgt modtager de alle skolers tegninger, planer og beskrivelser i 
forhold til ønsker og behov. Leverandørerne har nu mulighed for at komme med et bud på alle 
eller nogle skoler. I tilbuddet lægges der op til, at leverandørerne skal komme med kreative 
indretningsforslag og løsninger. Det der vedlægges fra de enkelte skoler må derfor helst ikke være 
for specifikt i indretningen, da det kan begrænse leverandørernes kreative udfoldelser. På den 
anden side må der heller ikke være for lidt beskrivelse, da leverandørerne har brug for et indtryk 
af skolens ønsker og rammer. 

Herefter kan hver skole vælge den løsning fra de 5 leverandører, der passer den enkelte skole 
bedst. Dette sker ud fra nogle kriterier, der udarbejdes i arbejdsgruppen i starten af 2014. 

December 2013
Arbejdsgruppen

Arbejdsgruppen indstiller endelige beslutning 
vedrørende fordelingsnøgle til styregruppen.

December 2013
Arbejdsgruppen og HR

Alle skoler modtager notat vedrørende de 
lovgivningsmæssige rammer for lærearbejdspladser 
samt retningslinjer og anbefalinger fra HR, Varde 
Kommune. 

14. januar 2014
Indkøb/Forvaltning

Indkøb af inventar til læringsmiljøer sendes i 
udbud: bekendtgørelse af prækvalifikation.  

Februar-marts 2014
Skolerne

Alle skoler kan ønske 1,5 times inspirationsbesøg v. 
arkitekt Ken Eriksen. Kontakt rikn@varde.dk for aftale.  
Mulige datoer er;
- tirsdag den 28. januar 2014
- tirsdag den 4. februar 2014
- onsdag den 5. februar 2014
- tirsdag den 4. marts 2014
- onsdag den 5. marts 2014

mailto:rikn@varde.dk


13. februar 2014
Tilbudsgivere

Frist for anmodning om prækvalifikation.

Uge 8 2014
Arbejdsgruppe med 
Indkøb/forvaltning/skoler

Valg af prækvalificerede firmaer.

Uge 3-8 2014
Skolerne

Afleveres senest 21. februar 2014

Hver skole udarbejder:
- tegning/fotos over lokale(r) og områder der skal 
benyttes til arbejdsmiljøer 
- beskrivelse af hvad lokalet skal bruges til (antal pladser 
til forberedelse, hvileområde, teamsamarbejde)
- oplistning af inventar som skolen har til rådighed som 
gerne skulle indgå i den nye plan, herunder størrelse på 
møblerne og materialer 
- ønsker til de nye miljøer og det nye inventar (uden at 
være for specifik)
- budget – hvor mange penge der ca. er afsat til 
indretningen

03. marts 2014
Indkøb 

Tilbudsmateriale sendes ud til de valgte leverandører.

07. april 2014
Tilbudsgivere

Frist for aflevering af lokale tilbud til hver enkelt skole. 

Skolen modtager tilbuddene fra Indkøb den 08.april. 

Uge 15 – 17 2014
Skolernes vurderingsperiode

Skolerne vurderer lokalt de tilbud de har modtaget. 
Book interne møder på skolen allerede nu.

Torsdag d. 10.april vil tilbudsgiverne opstille en åben 
præsentation af deres møbler og møbeltyper i festsalen 
på Brorsonskolen i Varde. Her er der mulighed for at 
komme forbi i løbet af dagen og prøve borde, stole mv. 
som en del af grundlaget for skolens endelige valg.   

Senest 29. april kl. 15.00 
Skolerne

Skolerne giver endelig besked til Indkøbsafdelingen om 
skolens valg.

Uge 18 2014
Indkøb

Besked til leverandørerne om hver enkelte skoles valg.

Uge 18-19 2014 Stand-still periode.

Uge19- 20 2014 Skolerne Bestilling af inventar.

Uge 25 2014
Skolerne

Branchens normale leveringstid er ca. 6 uger – så hvis 
ovenstående plan holder er der levering i midten af juni.


